
Manual del Usuario
APROBACION PLANOS ARQUITECTONICOS EN AREAS PATRIMONIALES EN LÍNEA

ILUSTRE MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE IBARRA

MSC . ANDREA SCACCO

ALCALDESA DE IBARRA



Ingresar a la página      Ibarra.gob.ec 

PORTAL CIUDADANO – INGRESO Y MANEJO DE CUENTA



Seleccionar el icono de Portal ciudadano.



Seleccionar Registrarse aquí para crear una cuenta.
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Ingresar el numero de cédula del ciudadano.



• Completar los datos de registro y pulsar el botón Registrar
• Una vez completado el registro el sistema le indicara que revise su correo en

el cual se le proporcionará un “Usuario” y una “Contraseña temporal” para
el ingreso al Portal Ciudadano https://portalciudadano.ibarra.gob.ec
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PEREZ PEREZ JUAN JOSE 

juanjoseperez@hotmail.com

0999999999



Al ingresar al Portal Ciudadano https://portalciudadano.ibarra.gob.ec deberá
ingresar el “Usuario” que se le envió a su correo y el “Código” que

proporciona el portal, pulsar el botón “Iniciar Sesión”.
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Ingresar la “Contraseña Temporal” que se le envió a su correo electrónico y
pulsar el botón “Continuar”.



Cambiar la contraseña temporal por una que sea de su agrado y pulsar el
botón “Continuar”.



Cambiar el nombre del “Usuario” por uno que usted recuerde, seleccione
una imagen de su agrado y pulse el botón “Continuar”.
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PEREZ PEREZ JUAN JOSE 



Completar los datos de registro y pulsar el botón “Continuar”.

PEREZ PEREZ JUAN JOSE 



Aceptar el ACUERDO DE RESPONSABILIDAD Y USO DE MEDIOS ELECTRÓNICOS
y pulsar el botón “Continuar”.



Al ingresar en el PORTAL CIUDADANO seleccionar la opción Solicitudes

PORTAL CIUDADANO – SOLICITUDES



En la pestaña Solicitudes se desplegara la lista Tramites Municipales y de este

Nueva Solicitud Tramite.



Seleccionar el botón Agregar, para ingresar un nuevo tramite.



Seleccionar la “Categoría del Trámite”, para solicitar el tramite a la dirección
o entidad que corresponda.



Se desplegará una lista en la cual se podrá seleccionar el trámite a realizar,
buscar el trámite a realizar y proceda a seleccionarlo.



Los tipos de trámites que usted podrá solicitar para la aprobación de planos
arquitectónicos en áreas patrimoniales, varían dependiendo del tipo de

intervención a realizarse en estas áreas.

TIPOS DE SOLICITUDES PARA APROBACIONES DE PROYECTOS ARQUITECTONICOS EN 

AREAS PATRIMONIALES

1. INFORME DE APROBACIÓN DE ANTEPROYECTO EN INMUEBLE PATRIMONIAL: Informe con el cual el usuario estará 
autorizado a presentar a la municipalidad el proyecto definitivo para ejecutar las intervenciones arquitectónicas en áreas 
patrimoniales.

2. APROBACIÓN DE PROYECTO ARQUITECTÓNICO DEFINITIVO/INMUEBLE PATRIMONIAL: Informe con el cual el usuario 
estará  autorizado a realizar la Intervención en el Bien Inmueble Patrimonial.

3. INFORME DE APROBACIÓN DE ANTEPROYECTO EDIFICACION NUEVA EN AREA PATRIMONIAL: Informe con el cual el
usuario estará autorizado a presentar a la municipalidad el proyecto definitivo para ejecutar las intervenciones
arquitectónicas en áreas patrimoniales, pero cuando se trata de obra de arquitectura nueva con integración al entorno
inmediato.



Los tipos de trámites que usted podrá solicitar para la aprobación de planos
arquitectónicos en áreas patrimoniales, varían dependiendo del tipo de

intervención a realizarse en estas áreas.

TIPOS DE SOLICITUDES PARA APROBACIONES DE PROYECTOS ARQUITECTONICOS EN 

AREAS PATRIMONIALES

4. APROBACIÓN DE PROYECTO ARQUITECTÓNICO DEFINITIVO EDIFICACIÓN NUEVA AREA PATRIMONIAL: Informe de 
aprobación  con el cual el usuario estará  autorizado a realizar o levantar  Proyecto de Obra Nueva con Integración.

5. APROBACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS MODIFICATORIOS/ PATRIMONIO: Informe  de viabilidad para hacer una 
Modificatoria Arquitectónica  en el Inmueble Patrimonial   

6. APROBACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS DE AMPLIACIÓN /PATRIMONIO: Informe  de viabilidad para hacer una 
Ampliación Arquitectónica en el Inmueble Patrimonial , ampliación que debe integrarse en su tipología al Inmueble 
existente.  



REQUISITOS PARA INFORME DE APROBACIÓN DE ANTEPROYECTO EN INMUEBLE 

PATRIMONIAL

LOS ANEXOS QUE DEBERAN INGRESAR PARA ESTE TRAMITE SON:

1 SOLICITUD DIRIGIDA A LA SEÑORA ALCALDESA FORMATO PDF

2 INFORME DE REGLAMENTACIÓN CANTONAL (IRC) ÁREAS PATRIMONIALES 

3 MEMORIA HISTÓRICA FORMATO .PDF

4 JUEGO DE FOTOGRAFÍAS DEL ENTORNO DE LA EDIFICACIÓN (LIENZOS URBANOS) FORMATO PDF/AUTOCAD

5 MEMORIA TÉCNICA DE LA PROPUESTA FORMATO .PDF

6 PROYECTO PROPUESTO EN FORMATO .DWG (AUTOCAD)

7 FORMULARIO FPA FIRMADO POR PROFESIONAL Y PROPIETARIO



REQUISITOS PARA APROBACIÓN DE PROYECTO ARQUITECTÓNICO 

DEFINITIVO/INMUEBLE PATRIMONIAL

LOS ANEXOS QUE DEBERAN INGRESAR PARA ESTE TRAMITE SON:

1 SOLICITUD DIRIGIDA A LA SEÑORA ALCALDESA FORMATO PDF

2 INFORME DE REGLAMENTACIÓN CANTONAL (IRC) ÁREAS PATRIMONIALES 

3 INFORME DE APROBACIÓN DE ANTEPROYECTO/PATRIMONIO (FORMATO PDF)

4 CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO

5 COPIA DE LA ESCRITURA PÚBLICA

6 COPIA DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

7 COMPROBANTE DEL PAGO DE FONDO DE GARANTIA (PDF)

8 COMPROBANTE DEL PAGO DE APROBACIÒN DE PLANOS (PDF)

9 CARNET O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN MUNICIPAL DEL PROFESIONAL

10 FORMULARIO INEC

11 CÉDULA DE IDENTIDAD Y PAPELETA DE VOTACIÓN O RUC (PROPIETARIO DEL PREDIO

12 FORMULARIO FPA FIRMADO POR PROFESIONAL Y PROPIETARIO

13 PLANO ARQUITECTÓNICO FORMATO .DWG



REQUISITOS PARA INFORME DE APROBACIÓN DE ANTEPROYECTO EDIFICACION NUEVA 

EN AREA PATRIMONIAL

LOS ANEXOS QUE DEBERAN INGRESAR PARA ESTE TRAMITE SON:

1 SOLICITUD DIRIGIDA A LA SEÑORA ALCALDESA FORMATO PDF

2 INFORME DE REGLAMENTACIÓN CANTONAL (IRC) ÁREAS PATRIMONIALES 

3 JUEGO DE FOTOGRAFÍAS DEL ENTORNO DE LA EDIFICACIÓN (LIENZOS URBANOS) FORMATO PDF/AUTOCAD

4 PROYECTO PROPUESTO EN FORMATO .DWG (AUTOCAD)

5 FORMULARIO FPA FIRMADO POR PROFESIONAL Y PROPIETARIO



REQUISITOS PARA APROBACIÓN DE PROYECTO ARQUITECTÓNICO DEFINITIVO 

EDIFICACIÓN NUEVA AREA PATRIMONIAL

LOS ANEXOS QUE DEBERAN INGRESAR PARA ESTE TRAMITE SON:

1 SOLICITUD DIRIGIDA A LA SEÑORA ALCALDESA FORMATO PDF

2 INFORME DE REGLAMENTACIÓN CANTONAL (IRC) ÁREAS PATRIMONIALES 

3 INFORME DE APROBACIÓN DE ANTEPROYECTO/PATRIMONIO (FORMATO PDF

4 CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO

5 COPIA DE LA ESCRITURA PÚBLICA

6 COPIA DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

7 CÉDULA DE IDENTIDAD Y PAPELETA DE VOTACIÓN O RUC (PROPIETARIO DEL PREDIO)

8 CARNET O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN MUNICIPAL DEL PROFESIONAL

9 FORMULARIO INEC

10 FORMULARIO FPA FIRMADO POR PROFESIONAL Y PROPIETARIO

11 PLANO ARQUITECTÓNICO FORMATO .DWG

12 COMPROBANTE DEL PAGO DE FONDO DE GARANTIA (PDF)

13 COMPROBANTE DEL PAGO DE APROBACIÒN DE PLANOS (PDF)



REQUISITOS PARA APROBACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS MODIFICATORIOS/ 

PATRIMONIO

LOS ANEXOS QUE DEBERAN INGRESAR PARA ESTE TRAMITE SON:

1 SOLICITUD DIRIGIDA A LA SEÑORA ALCALDESA FORMATO PD

2 INFORME DE REGLAMENTACIÓN CANTONAL (IRC) ÁREAS PATRIMONIALES

3 COPIA DE LA ESCRITURA PÚBLICA

4 CARNET O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN MUNICIPAL DEL PROFESIONAL

5 PLANOS ARQUITECTÓNICOS APROBADOS O LEGALIZADOS POR LA MUNICIPALIDAD FORMATO .PDF

6 PLANO ARQUITECTÓNICO FORMATO .DWG

7 FORMULARIO FPA O FPC LLENO

8 FORMULARIO INEC

9 CÉDULA DE IDENTIDAD Y PAPELETA DE VOTACIÓN O RUC (PROPIETARIO DEL PREDIO)

10 CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO

11 COMPROBANTE DEL PAGO DE APROBACIÒN DE PLANOS (PDF



REQUISITOS APROBACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS DE AMPLIACIÓN 

/PATRIMONIO

LOS ANEXOS QUE DEBERAN INGRESAR PARA ESTE TRAMITE SON:

1 SOLICITUD DIRIGIDA A LA SEÑORA ALCALDESA FORMATO PDF

2 CÉDULA DE IDENTIDAD Y PAPELETA DE VOTACIÓN O RUC (PROPIETARIO DEL PREDIO)

3 INFORME DE REGLAMENTACIÓN CANTONAL (IRC) ÁREAS PATRIMONIALES

4 COPIA DE LA ESCRITURA PÚBLICA

5 PLANOS ARQUITECTÓNICOS APROBADOS O LEGALIZADOS POR LA MUNICIPALIDAD FORMATO .PDF

6 PLANO ARQUITECTÓNICO FORMATO .DWG

7 CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO

8 CARNET O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN MUNICIPAL DEL PROFESIONAL

9 FORMULARIO FPA O FPC LLENO

10 FORMULARIO INEC

11 COMPROBANTE DEL PAGO DE APROBACIÒN DE PLANOS (PDF)

12 COMPROBANTE DEL PAGO DE FONDO DE GARANTIA (PDF)



ANEXO – FORMATO SOLICITUD DIRIGIDA A LA SEÑORA ALCALDESA

Ibarra, ………… del 2020

Yo, ………………………………….., con CC/RUC ……………………………….. Me dirijo a usted Sra.

Alcaldesa con la finalidad de solicitar la aprobación del (anteproyecto en inmueble patrimonial;

anteproyecto de edificación nueva en área patrimonial; proyecto arquitectónico

definitivo/inmueble patrimonial; proyecto arquitectónico definitivo de edificación nueva en área

patrimonial; planos arquitectónicos modificatorios/ patrimonio, planos arquitectónicos de

ampliación /patrimonio) ………………. a ejecutarse en el Predio Ubicado en las

calles……..parroquia……sector…….. ..Área Patrimonial de esta ciudad de Ibarra.

(f) …………………………

Nombre y apellido

C.C.

Se tomará en cuenta el trámite a realizarse para la solicitud a la máxima
autoridad cantonal.



Se desplegará una lista de los trámites que pertenecen a la unidad de patrimonio
a continuación seleccione el trámite que va a realizar.



Una vez seleccionado el tipo de tramite, proceda a elegir la opción guardar.



• Para ingresar los requisitos pulsar el botón “Adjuntos”.
• Seleccione los archivos desde su ordenador y una vez que todos se hayan

cargado presione el botón de “Guardar”



Seleccione el botón “Predios” e indique cual es predio que corresponde el trámite
luego presione el botón “Salir”.



Seleccione el botón “Tasas” y pulse el botón “Emitir Valores”, y el sistema le
proporcionara un mensaje “Valores emitidos con éxito”.



Una vez que se ha realizado el pago deberá pulsar el botón “Enviar Trámite”, para
que el tramite pueda ser atendido de tal manera que se tendrá acceso y se

podrá verificar el estado de cada uno de los trámites.


